
 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 

กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนต าบลบากเรือ 

อ าเภอมหาชนะชยั  จังหวัดยโสธร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การยืนยันสิทธิและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลบากเรือ 

อ าเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

   1.มีสัญชาติไทย 

   2.มีชื่อในยืนยันสิทธิบ้านอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบากเรือมีภูมิล าเนาในเขตพ้ืนที่แต่ยัง    
ไม่ได้ยืนยันสิทธิหรือผู้ที่ย้ายทะเบียนบ้านมาใหม่ 

   3.มีอายุ 60 ปี ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   4.เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ ตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย
ว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 

หลักฐานและเอกสารการยื่นขอยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

   1. บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง 

   2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง 

   3. หน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร(ในนามผู้มีสิทธิ) 

 ➢กรณีจะมอบอ านาจเข้าบัญชีผู้อ่ืน  ต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 

       3.1. ใบมอบอ านาจตัวจริง 1 ฉบับ 

       3.2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 

       3.3. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 

       3.4.ส านาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ 1 ฉบับ 

    4. กรณีท่ีมีความจ าเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถมายืนยันสิทธิด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ โดยผู้รับมอบอ านาจเตรียมเอกสาร ดังนี้คือ ใบมอบ
อ านาจส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

(เอกสารต้องรับรองส าเนาทุกฉบับ) 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุที่ท าการยืนยันสิทธิเรียบร้อยแล้ว 
จะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป 

โดยจะได้รับเงินเมื่ออายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ ในเดือนถัดไป ตามระบบขั้นบันได ดังนี้ 

อายุ 60-69 ได้รับเงินเดือนละ 600 บาท 

อายุ 70-79 ได้รับเงินเดือนละ 700 บาท 

อายุ 80-89 ได้รับเงินเดือนละ 800 บาท 

อายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเงินเดือนละ 1,000 บาท 

จะได้รับเบี้ยยังชีพเข้าบัญชีตนเองหรือบัญชีผู้รับมอบอ านาจ โดย กรมบัญชีกลาง ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

หน้าที่และข้อควรปฏิบัติส าหรับผู้สูงอายุและผู้ดูแลผู้สูงอายุเม่ือได้รับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

   1. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุมีการเปลี่ยนแปลงเอกสารต่างๆ เช่น เปลี่ยนชื่อ นามสกุล วัน
เดือนปีเกิด ผู้ดูแลต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลรับทราบโดยเร็ว เนื่องจากจะท าให้ข้อมูล
ไม่ตรงกับในระบบ ซึ่งจะท าให้โดนระงับการจ่ายเงินได้ 

   2. กรณีท่ีผู้สูงอายุได้มีการย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้ผู้สูงอายุนั้นไปยืนยันสิทธิ
และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ ในเดือนที่แจ้งย้าย
ทันที 

 

วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 

ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปี 

บริบูรณ์ หรือจะมีอายุครบ  

60 ปีบริบูรณ์ 

ที่มีคุณสมบัติครบถ้วน 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน / 
สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม 

 

รวบรวม
เอกสารเสนอ
คณะกรรมการ
ตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

 

บันทึกในระบบ
สารสนเทศฯ 
และจัดท าประกาศ 
รายช่ือผู้มีสิทธิ 

สรุป กระบวนการด าเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 

3 นาท ี 2 นาท ี



 

 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลบากเรือ 

อ าเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 

******************** 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 1. มีสัญชาติไทย 

 2. มีภูมิล าเนาและมีชื่อในทะเบียนบ้านอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบากเรือ แต่ยังไม่ได้
ลงทะเบียนหรือผู้ที่ย้ายทะเบียนบ้านมาใหม่ 

 3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ มีดังนี้ 

(1) กรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 

(2) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

(3) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

(4) แนบส าเนาทะเบียนบ้าน 

(5) แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) 

 ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 

คนพิการที่มีคุณสมบัติ
ครบถ้วนยื่นค าขอข้ึน
ทะเบียน พร้อมเอกสาร
หลักฐาน  

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน / 
สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม 

 

รวบรวม
เอกสารเสนอ
คณะกรรมการ
ตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

 

บันทึกข้อมูล
ในระบบ
สารสนเทศฯ
และจัดท า
ประกาศ 
รายช่ือผู้มีสิทธิ 

สรุป กระบวนการด าเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 

3 นาท ี 2 นาที 



 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้พิการที่ท าการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
จะได้รับเบี้ยยังชีพผู้พิการในเดือนถัดไป 

อายุ 0-18 ปี ได้รับเงินเ ดือนละ 1,000 บาท 

อายุ 19 ปี ขึ้นไป ได้รับเงินเดือนละ 800 บาท 

จะได้รับเบี้ยยังชีพเข้าบัญชีตนเองหรือบัญชีผู้รับมอบอ านาจ โดย กรมบัญชีกลาง ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

1.ตาย 
2.ขาดคุณสมบัติ เช่น ย้ายทะเบียนบ้าน 
3.เป็นผู้ได้รับการอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน้าที่และข้อควรปฏิบัติส าหรับผู้พิการและผู้ดูแลผู้พิการเมื่อได้รับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

   1. กรณีผู้พิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการมีการเปลี่ยนแปลงเอกสารต่างๆ เช่น เปลี่ยนชื่อ นามสกุล วัน
เดือนปีเกิด ผู้ดูแลต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลรับทราบโดยเร็ว เนื่องจากจะท าให้ข้อมูล
ไม่ตรงกับในระบบ ซึ่งจะท าให้โดนระงับการจ่ายเงินได้ 

   2. กรณีท่ีผู้พิการได้มีการย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้ผู้พิการนั้นไปลงทะเบียนและ
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ นับตั้งแต่วันที่ย้าย แต่ไม่
เกินในเดือนนั้นๆ 

3. กรณีที่ผู้ผู้พิการรับเงินผ่านบัญชีธนาคารจะต้องมีหน้าที่ไปตรวจเช็คปรับสมุดบัญชีธนาคารว่ามีจ านวนเงิน
เบี้ยยังชีพฯ เข้าบัญชีเป็นปกติหรือไม่ ถ้าเกิดปัญหาต่างๆ ต้องรีบแจ้งเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลบาก
เรือได้รับทราบเพ่ือจะได้ด าเนินการแก้ไขต่อไป 

4.บัตรความพิการมีอายุ 8 ปี ผู้พิการต้องหมั่นตรวจสอบบัตรและด าเนินการไปต่อบัตรถ้ากรณีบัตรหมดอายุ 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 

2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.6/ว 8029 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566 
 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการด าเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 

 


