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อำเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 



 
คำนำ 

 
   ด้วยพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒  มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗  ได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี
การอนุญาตต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี)
ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ยื่นมาพร้อมกับคำขอ และให้นำคู่มือสำหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์  

   องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ จึงได้จัดทำคู่มือเล่มนี้เพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการ
ให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ  ซึ่งจะทำให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถ
ตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา ๒๐ และมาตรา ๒๙ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ 
เล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บริการต่อไป 
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1 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ   การจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นคำขอ 
“ท่ีดิน” หมายความว่า พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย 
“สิ่งปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัย

หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและให้หมายความรวมถึง
ห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย  

“ผู้เสียภาษี” คือ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครอง
หรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัติ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทนผู้ เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ด้วย 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาท ี
 

เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

    
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 2 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมินภาษี ดำเนินการยื่น 
    ชำระภาษีภายในเดือนเมษายน 

1 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 2 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
3. เจ้าหน้าที่รับชำระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 2 นาท ี   งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

กรณีชำระปกติ 
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
 

 
๑ 
 

http://www./


๒ 

 

 
ค่าธรรมเนียม/อัตราภาษี 
1. เกษตรกรรม 
อัตราภาษีท่ีกำหนดตามกฎหมาย 
 - มูลค่า 0 - 75 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.01%  
 - มูลค่า 75 - 100 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.03%  
 - มูลค่า 100 - 500 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.05%  
 - มูลค่า 500 - 1,000 ล้านบาท  อัตราภาษี 0.07%  
 - มูลค่า 1,000 ล้านบาทข้ึนไป   อัตราภาษี 0.10%  
 

*กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเปน็บุคคลธรรมดาใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม 
อยู่ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มูลค่าของฐานภาษีของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นนรวมกันแล้ว 
ในการคำนวณภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ให้ได้รับยกเว้นภาษี 
เพ่ือเป็นการบรรเทาการชำระภาษี ในสามปีแรกของการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้างตาม 
พระราชบัญญัตินี้ ให้ยกเว้นการจัดเก็บภาษีสำหรับเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นบุคคลธรรมดา 
และใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม (ยกเว้นภาษีกรณีที่ดินมีเอกสารสิทธิ์เป็นโฉนดที่ดินเท่านั้น) 
 
 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

กรณีการประเมินใหม่ 
๑. บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง)    
๒. ทะเบียนบา้น (ฉบับจริง)   
๓. สำเนาเอกสารสิทธิ์  
๔. สำเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน  
๕. สำเนาโฉนดทีด่ินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน  
๖. สำเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง  
๗. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนพานิชย์ 
๘. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท 
๙. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
๑๐. สัญญาเช่าบ้าน 
๑๑. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์) 
 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบบั 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของท่ีดิน 
๑. สำเนาใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
๒. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  
๓. บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง)   
๔. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน  
 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 



๓ 
2. ทีอ่ยู่อาศัย 
อัตราภาษีท่ีกำหนดตามกฎหมาย 
 - มูลค่า    0 - 50 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.02% 
 - มูลค่า  50 - 75 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.03%  
 - มูลคา่  75 - 100 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.05%  
 - มูลค่า 100 ล้านบาทข้ึนไป   อัตราภาษี 0.10%  
*บ้านหลังหลัก เป็นเจ้าของบ้านและทีด่ิน มีชื่อในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 50 ล้านบาทแรก 
*กรณีเป็นเจ้าของเฉพาะบ้านอย่างเดียว และมีชื่อในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี 10 ล้านบาทแรก 
*กรณีมีบ้านหลังที่ 2 เป็นต้นไป จะถือเป็นบ้านหลังอ่ืน ๆ ซึ่งใช้อัตราภาษีดังกล่าว ไม่มีการยกเว้นภาษี  
ดังนั้น หากเรามีบ้านหลังที่ 2, 3, 4, 5 ก็จะต้องนำมาคำนวณภาษี 
3. อ่ืนๆ (พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม) 
 - มูลค่า    0 - 50 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.3%  
 - มูลค่า   50 - 200 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.4%  
 - มูลค่า 200 - 1,000 ล้านบาท  อัตราภาษี 0.5%  
 - มูลค่า 1,000 - 5,000 ลา้นบาท  อัตราภาษี 0.6%  
 - มูลค่า 5,000 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.7%  
4. ที่ดินรกร้างว่างเปล่า 
 - มูลค่า    0 - 50 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.3%  
 - มูลค่า  50 - 200 ล้านบาท   อัตราภาษี 0.4%  
 - มูลค่า 200 - 1,000 ล้านบาท  อัตราภาษี 0.5%  
 - มูลค่า 1,000 - 5,000 ลา้นบาท  อัตราภาษี 0.6%  
 - มูลค่า 5,000 ล้านบาทข้ึนไป   อัตราภาษี 0.7%  
 *นอกจากนี้ หากปล่อยรกร้าง เป็นเวลา 3 ปีติดตอ่กัน จะถกูเก็บภาษเีพ่ิมอีก 0.3% ในปีที่ 4 และถูกเก็บ  
 เพ่ิมข้ึน 0.3% ทุก ๆ 3 ปี หากยังไม่ได้มีการนำมาทำประโยชน์ แต่สูงสุดไม่เกิน 3% 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


๔ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ 

ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย 
ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ 
ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาท ี
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

      
 
 
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 2 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเชา้   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การ

ให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ผู้ชำระภาษีฯ ยื่นแบบรายการชำระภาษี  1 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 2 นาท ี  
3. เจ้าหน้าที่รับชำระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 2 นาท ี  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

กรณีป้ายรายเก่า 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อน 

 
๑ 

กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน         
๓. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม        
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท        
๕. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย   

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
1 
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๕ 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 
  ๑.๑ การคำนวณพื้นที่ป้าย 
   ๑.๑.๑ ป้ายท่ีมีขอบเขตกำหนดได ้
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ป้ายท่ีไม่มีขอบเขตกำหนดได้ 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อกำหนด ส่วนกว้างที่สุด 
ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ คำนวณพื้นที่เป็นตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
การคำนวณภาษีป้าย 

ให้คำนวณโดยนำพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษี มีพื้นที่ ๑๐,๐๐๐ ตาราง
เซนติเมตร เป็นป้ายประเภทท่ี ๒ ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรอื โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  
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๖ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์         

พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. 
รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียน
พาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียน
พาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้ องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือได้เปิดให้บริการแก่ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได้  ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาท ี
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 2 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ผูป้ระกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 2 นาที งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 2 นาที  
๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์ 2 นาที  
4. ชำระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 2 นาที  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
3. สำเนาทะเบียนบ้าน        
4. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
     - หนงัสือให้ความยินยอมใช้สถานที ่       
     - สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ     
     - สำเนาสัญญาเช่า         
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่  

 
1 
1 
1 

 
1 
1 
1 
1 
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๗ 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

      กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
       - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท  
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ    
5. กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผนวีดีทัศน์ 
ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสือ
อนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า จากเจ้าของลิขสิทธิ์  
6. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 

 
1 
1 
 

1 
 

1  
จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)       
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
3. สำเนาทะเบียนบ้าน          
4. กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
    - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที ่      
    - สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ     
    - สำเนาสัญญาเช่า        
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่     
    - สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที ่       
   กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
    - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท     
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ    
5. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)     

 
๑ 
๑ 
๑ 
  

1 
1 
1 
1 
1 

 
1 
1 
1 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
3. สำเนาทะเบียนบ้าน         
4. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      
5. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 
     - สำเนาใบมรณบัตร         
     - สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท       
   กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
     - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 
1 
1 
1 
1 
 

1 
1 
 

1 
1 



๘ 
ค่าธรรมเนียม 
    1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์   เรียกเก็บ   ๕๐ บาท 
    2. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ  เรียกเก็บ ครั้งละ  ๒๐ บาท 
    3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ  เรียกเก็บ        ๒๐ บาท 
    4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน   เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 
    5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบการพาณิชย์
รายหนึ่ง เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บาท 
    6. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 
 

กฎหมายทีใ่ห้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
๒. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
๓. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
๔. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย

ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
๕. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่  93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
๖. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
๘. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
๙. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
๑๐. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑๑. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 

2555   
    

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  
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๙ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานทีใ่หบ้ริการ  การขออนุญาตติดตั้งประปา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมู่บ้าน พ.ศ.2548 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. ผู้ขอใช้น้ำประปาต้องยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือและต้องเสียค่าธรรมเนียม 
    การติดตัง้การใช้น้ำตามอัตราค่าน้ำและค่าธรรมเนียมที่กำหนดไว้ 
2. ให้ผู้ขอใช้น้ำประปาเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอใช้น้ำประปาและเอกสารประกอบคำขอ 
    ใช้น้ำประปา 
3. แบบพิมพ์คำขอสามารถขอได้จากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอจะลงนาม
บันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอไว้เป็นหลักฐาน 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 
 
 
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท ์045-581234 ตอ่ 4 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การ

ให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตติดตั้งประปา 2 นาท ี กองช่าง 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารและหลักฐาน 2 นาท ี กองช่าง 
๓. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนมุัต ิ 2 นาท ี กองช่าง 
4. ชำระค่าธรรมเนียม 2 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
5. ดำเนินการติดตั้งประปา 1 วัน งานประปา  กองช่าง 

http://www./


    ๑๐ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

1. แบบขออนุญาตใช้น้ำประปา      
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
3. สำเนาทะเบียนบ้าน        

1 
1 
1 

http://www./


๑๑ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหาร

ส่วนตำบลบากเรือ ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั้งนี้
เพราะองค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ มีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย 
การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความ
สะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทัง้สิ้น ไม่เกิน 7  วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 4 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขัน้ตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑ 2 นาท ี กองช่าง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1 วัน กองช่าง 
๓. ตรวจสอบสถานที่ ภายใน 5 วัน  กองช่าง 
4. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ 2 นาท ี กองช่าง 
5. ชำระค่าธรรมเนียม 2 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
6. ออกใบอนุญาต 2 นาท ี กองช่าง 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๑. แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)       
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
      - สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         
      - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต        
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
      - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกนิ ๖ เดือน   
๔. สำเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทกุหน้าขนาดเทา่ฉบับจริง  

1 
 

1 
1 

 
1 
1 
 

http://www./


   ๑๒ 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร      ฉบับละ   ๒๐  บาท  

๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน     ฉบับละ   ๑๐  บาท  
๓. ใบอนญุาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน    ฉบับละ   ๑๐  บาท  
๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน    ฉบับละ   ๒๐  บาท  
๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน      ฉบับละ   ๑๐  บาท  
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ     ๕  บาท  

 ๗. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอ่สร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
    - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไ่ม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 
 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 
      - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน        
      - สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                        
      - สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน        
๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
      - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน       
      - สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต                  
      - สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต                   
๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
      - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์         
        (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  
๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคาร
ที่ มีลักษณะ / ขนาดอยู่ ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)       
๙. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม       
๑๐. รายการคำนวณโครงสร้าง  ( กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  
๑๑. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายองควบคุม
ตามกฎกระทรวง)  
๑๒. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม     
๑๓. แผนผังบริเวณแบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  จำนวน ๓ ชุด          
รายละเอียดต่อไปนี้ 
  ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ     ๑๓.๒ แผนที่สังเขป 
  ๑๓.๓ รูปแบบพื้น      ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
  ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน               ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
  ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก     ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง  
                                                               (คาน,เสา,ฐานราก) 

 
1 
1 
1 

 
1 
1 
1 

 
1 

 
1 
 

1 
1 
1 
 

1 
1 
 
 



๑๓ 
 

 - อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์ 

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรอืท่อระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพง เมตรละ ๑ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


๑๔ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานทีใ่หบ้ริการ  การออกหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

ค่าธรรมเนียม 
-ค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    10 บาท 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ ขอเรียนให้ทราบว่า ไม่สามารถรับรองการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างดังกล่าวให้ได้ เนื่องจากไม่ใช่อำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล ตามพระราช 
บัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน และพระราชบัญญัติ
กำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน ในการนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ จะออกหนังสือรับรองที่ดินและ/หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ว่ามี
อยู่จริงและอยู่ในพื้นที่เขตองค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ อำเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร เท่านั้น 
 
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 4 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น. 
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผดิชอบ 

๑. ผู้ขอหนังสือรับรองยื่นคำขอ 2 นาท ี กองช่าง 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1 วัน กองช่าง 
๓. ตรวจสอบสถานที่ ภายใน ๓ วัน  กองช่าง 
4. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ 2 นาท ี กองช่าง 
5. ชำระค่าธรรมเนียม 2 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
6. ออกหนงัสือรับรอง ๕ นาท ี กองช่าง 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน         
๓. สำเนาโฉนดที่ดินที่มีการปลูกสร้างบ้าน 

1 
1 
1 

http://www./


๑๕ 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องคก์ารบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


๑๖ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 
  - ไมเ่สียค่าธรรมเนียม   
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ ทุกวัน (ไม่เวน้วันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 0 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ตลอด 24  ชั่วโมง 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การ

ให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าที ่  2 นาท ี สำนักปลัด 
2. เจ้าหน้าที่รับคำร้องและเสนอผู้บริหารพิจารณา 2 นาท ี สำนักปลัด 
๓. ดำเนินการช่วยเหลือ ภายใน 1 วัน  งานป้องกันฯ สำนักปลัด 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน         

1 
1 

http://www./
http://www./


๑๗ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การขอความช่วยเหลือกรณีสาธารณภัย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ ทุกวัน (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 0 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ตลอด 24  ชั่วโมง 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การ

ให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าที่  2 นาท ี สำนักปลัด 
2. เจ้าหน้าที่รับคำร้องและรายงานผู้บริหารทราบทันที 1 นาท ี สำนักปลัด 
๓. รายงานอำเภอทราบ 1 นาท ี งานป้องกันฯ สำนักปลัด 
4. เจ้าหน้าที่สำรวจความเสียหายเบื้องต้น 1 ชั่วโมง  
5. บรรเทาความเดือดร้อนเบื้องต้นแก่ผู้ประสบภัย   
6. ประชุมคณะกรรมการให้การช่วยเหลือ   
7. ดำเนินการช่วยเหลือ    

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบบั 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. รูปถ่ายสถานทีป่ระสบภัย        

1 
1 
1 

 

http://www./
http://www./


๑๘ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

ค่าธรรมเนียม 
 - ไมเ่สียค่าธรรมเนียม   
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234  ต่อ 0 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น. 
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าที ่  2 นาท ี สำนักปลัด 
2. เจ้าหน้าที่รับคำร้องและรายงานผู้บริหารทราบ 2 นาท ี  
3. ตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริง ภายใน 2 วัน  
4. รายงานผลตรวจสอบให้ผูบ้ริหารทราบ/พิจารณาสั่งการ 1 วัน/ราย  
5. ดำเนินการช่วยเหลือ/แก้ไขเรื่องร้องทุกข์ ภายใน 2 วัน  
6. รายงานผลการดำเนินการให้ผู้บริหารทราบ 1 วัน/ราย  
7. แจ้งผลการดำเนินการช่วยเหลือ/แก้ไขปัญหาผู้ร้องเรียนทราบ 1 วัน/ราย  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. รูปถ่ายสถานที ่        

1 
1 
1 

http://www./
http://www./


๑๙ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ใหบ้ริการ  การขอข้อมูลข่าวสาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑0 นาท ี(หลังจากยื่นคำขอ)  
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่เสียคา่ธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
  

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234  ต่อ 0 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเชา้   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การใหบ้ริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ 2 นาที สำนักปลัด 
2. ประสานเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 2 นาที  
๓. คัดสำเนาให้ผู้ยื่นคำขอ 5 นาที  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        1 

http://www./
http://www./


๒๐ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๑ และท่ีแก้ไข 
  เพ่ิมเติม 
- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทัง้สิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขฯ องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234  ต่อ 1 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ 2 นาที กองสาธารณสุขฯ   
2. เจ้าหน้าที่รับคำร้องและรายงานผู้บริหารทราบ 2 นาที กองสาธารณสุขฯ   
๓. ตรวจสอบสถานที่ประกอบกิจการ 2 วัน/ราย กองช่าง,กองสาธารณสุขฯ 
4. รายงานผลตรวจสอบให้ผูบ้ริหารทราบ/พิจารณาสั่งการ 1 วัน/ราย กองสาธารณสุขฯ   
5. ออกใบอนุญาต/ไม่อนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 
 

ภายใน ๒๐ วนั 
นับแต่วันที่ได้

รับคำขอ 

กองสาธารณสุขฯ   

5.ชำระค่าธรรมเนียม 2 นาที งานจัดเกบ็รายได้ กองคลัง 

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒     
๔. ใบอนุญาตทำการค้าจากสำนักทะเบียนการค้า      
๕. ใบอนุญาตหรือใบแจ้งประกอบกจิการโรงงาน 
6. รูปถ่ายสถานทีป่ระกอบกิจการ        

1 
1 
1 
1 
1 
1 

http://www./


๒๑ 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและหนังสือรับรอง  

ท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2561 
แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 1 พ.ศ.2564 

ลำดับ
ที ่

ประเภทการค้า  

ค่าธรรมเนียมต่อปี 

บาท สตางค์ 

1 การเลี้ยงม้า โค กระบือ    
    (1) การเลี้ยงม้า โค กระบือ เกินกว่า 15 ตัว แต่ไม่เกิน 50 ตัว 100 - 
    (2) การเลี้ยงม้า โค กระบือ เกินกว่า 50 ตัว แต่ไม่เกิน 100 ตัว  200  - 
    (3) การเลี้ยงม้า โค กระบือ เกินกว่า 100 ตัว ขึ้นไป 300  - 

2 การลี้ยงสุกร 
  

    (1) การเลี้ยงสุกร เกินกว่า 15 ตัว แต่ไม่เกิน 50 ตัว  80  - 
    (2) การเลี้ยงสุกร เกินกว่า 50 ตัว แต่ไม่เกิน 100 ตัว  100  - 
    (3) การเลี้ยงสุกร เกินกว่า 100 ตัว ขึ้นไป  200  - 

3 การเลี้ยงแกะ, แพะ  
  

    (1) การเลี้ยงแกะ, แพะ เกินกว่า 6 ตัว แต่ไม่เกิน 20 ตัว  80  - 
    (2) การเลี้ยงแกะ, แพะ เกินกว่า 20 ตัว แต่ไม่เกิน 40 ตัว  100  - 
    (3) การเลี้ยงแกะ, แพะ เกินกว่า 40 ตัวขึ้นไป  200  - 

4 การเลี้ยงห่าน, เป็ด, ไก ่  - 
    (1) การเลี้ยงห่าน, เป็ด, ไก่ เกินกว่า 100 ตัว แต่ไม่เกิน 500 ตัว  50  - 
    (2) การเลี้ยงห่าน, เป็ด, ไก่ เกินกว่า 500 ตัว ขึ้นไป  80  - 

5 การเลี้ยงปลา, กุ้ง  
  

    (1) การเลี้ยงปลา, กุ้งขนาดพ้ืนที่บ่อเกินกว่า 100 ตร.ม.  
       แต่ไม่เกิน 500 ตร.ม. 

 
200 

 
- 

  (2) การเลี้ยงปลา, กุ้งขนาดพ้ืนทีบ่่อเกินกว่า 500 ตร.ม.  
      แต่ไม่เกิน 5,000 ตร.ม.   

 

 
300 

 
- 

    (3) การเลี้ยงปลา, กุง้ขนาดพ้ืนที่บ่อเกินกว่า 5,000 ตร.ม.ขึ้นไป 400 - 
6  การฆ่า หรือชำแหละสัตว์ ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร เร่ขาย หรือขายในตลาด

และการฆ่าเพ่ือการบริโภคในครัวเรือน 
 

500 
 
- 

7 การผลิต สะสม หรือ แบ่งบรรจุ น้ำพริกแกง น้ำพริกปรุงสำเร็จ เต้าเจี้ยว ซีอิ้ว 
น้ำจิ้มหรือซอสปรุงรสชนิดต่างๆ 

 
200 

 
- 

8 การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารหมัก ดอง จากสัตว์ ได้แก่ ปลาร้า ปลาเจ่า 
กุ้งเจ่า ปลาส้ม ปลาจ่อม แหนม หม่ำ ไส้กรอก กะปิ น้ำปลา หอยดอง น้ำเคย 
น้ำบูดู ไตปลา หรอืผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ที่คล้ายคลึงกนั 

 
 

200 

 
 
- 

9 การผลิต สะสม หรือแบ่งบรรจุ อาหารหมัก ดอง แช่อ่ิมจากผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอ่ืน 200 
 

 
 
 
 
 
 



๒๒ 
 

ลำดับ
ที ่

ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 

บาท สตางค์ 
10 การผลิตขนมจีน   

     ก. โดยไม่ใช้เครื่องจักร  100  
     ข. โดยใช้เครื่องจักร  300  

11 การผลิตไอศกรีม      100         
12 การผลิตน้ำกลั่น น้ำบริโภค น้ำดื่มจากเครื่องจำหน่ายอัตโนมัติ  1,000  - 
13 การผลิต หรือขนส่งน้ำแข็ง ยกเว้นการผลิตเพ่ือใช้ในสถานที่จำหน่ายอาหาร และ

เพ่ือการบริโภคในครัวเรอืน 
1,500   

14 การประกอบกิจการห้องเย็นแช่แข็งอาหาร  300  - 
15 การล้าง อบ รม หรือสะสมยางดิบ 300  - 
16 การสีข้าว นวดข้าวด้วยเครื่องจักร หรือแบ่งบรรจุข้าวด้วยวิธีใดๆ ก็ตาม  

  

 (1) ใช้เครื่องจักรไม่เกิน 15 แรงม้า  200  - 
 (2) ใช้เครื่องจักรเกินกว่า 15 แรงม้า แต่ไม่เกิน 40 แรงม้า  500  - 
 (3) ใช้เครื่องจักรเกิน 40 แรงม้า ขึ้นไป  800  - 

17 การกลึง เจาะ เชื่อม ตี ตัด ประสาน รีด หรืออัดโลหะด้วยเครื่องจักร    
 หรือก๊าซหรือไฟฟ้า  300  - 

18 การซ่อม  การปรับแต่งเครื่องยนต์ เครื่องจักร เครื่องกล ระบบไฟฟ้า   
 ระบบปรบัอากาศ หรืออุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบของยานยนต์    
 เครื่องจักร หรือเครื่องกล 500  - 

19 การต่อ ประกอบ เคาะ ปะผุ พ่นสี หรือพ่นสารกันสนิมยานยนต์ 500  - 
20 การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้    

 บริการหรือจำหน่าย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรอืปรับปรุง     
ยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล    

 (1) รถยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล  300  
 (2) รถจักรยานยนต์  500   

21 การล้าง ขัดสี เคลือบสี หรืออัดฉีดยานยนต์  500  
22 การจำหน่าย ซ่อม ปะ เชื่อมยางยานยนต์ หรือตั้งศูนย์ถ่วงล้อ 500  
23 การสะสม การซ่อมเครื่องกล เครื่องจักรเก่าหรืออุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบ  500  

 ของยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกลเก่า  
 

 
24 การเลื่อย ซอย ขัด ใส เจาะ ขุดร่อง ทำคิ้ว หรือตัดไม้ด้วยเครื่องจักร  

 
 

 (1) โดยใช้เครื่องจักรที่มีกำลังรวมกันไม่เกิน 2 แรงม้า  200  
 (2) โดยใช้เครื่องจักรที่มีกำลังรวมกันเกินกว่า 2 แรงม้า แต่ไม่เกิน 5 แรงม้า   500  
 (3) โดยใช้เครื่องจักรที่มีกำลังรวมกันเกิน 5 แรงม้า ขึ้นไป  700   



๒๓ 
 

ลำดับ
ที ่

ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สตางค์ 

25 การเผาถ่าน หรือสะสมถ่าน   
 ก.การขายส่ง  200  
 ข.การขายปลีก  100  

26 การประกอบกิจการสปาเพ่ือสุขภาพ อาบ อบ นวด 500  - 
27 การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า หรือห้องแบ่งเช่า หรือ   - 

 กิจการอ่ืนในทำนองเดียวกัน  500  - 
28 การจัดให้มีมหรสพ การแสดงดนตรี เต้นรำ รำวง รองเงง็ ดิสโกเทก   - 

 คาราโอเกะหรือการแสดงอ่ืนๆ ในทำนองเดียวกัน  500  - 
29 การประกอบกิจการเสริมสวย หรือแต่งผม เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับ   - 

 ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม  300  
30 การประกอบกิจการให้บริการคอมพิวเตอร์ 300 - 
31 การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกมส์ ร้านอินเตอร์เน็ต เกมส์ออนไลน์ 500  
32 การสะสม ผสมซีเมนต์ หิน ดิน ทราย วัสดุก่อสร้าง รวมทั้งการขุด ตัก    

 ดูด โม ่บด หรือย่อย ด้วยเครื่องจักร   - 
 (1) ไม่เกิน 5,000 กิโลกรัม (5 ตัน)  500   
 (2) เกินกว่า 5,000 กิโลกรัม ขึ้นไป  800  - 

33 การผลิต สะสม บรรจ ุหรือขนส่งก๊าซ    
 (1) การผลิตก๊าซ  500  - 
 (2) การบรรจุ การสะสมก๊าซ พ้ืนที่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร  800   
 (3) การบรรจุ การสะสมกา๊ซ พ้ืนทีเ่กินกว่า 100 ตารางเมตร ขึ้นไป  1,000   
 (4) ปั๊มก๊าซ  2,000  - 
 (5) การขนส่งก๊าซ  500  - 

34 การผลิต สะสม กลั่น หรือขนส่งปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม   - 
 (1) การผลิต กลั่น น้ำมันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมต่างๆ  2,000  - 
 (2) การสะสมน้ำมันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมต่างๆ   - 
 ก. ร้านค้าย่อย  200  - 
 ข. สถานที่บริการ จำหน่าย (ปั๊ม) 1,000   
 ค. คลังน้ำมัน  2,000  - 

35 การผลิต หรือบรรจุสารเคมีดับเพลิง  500   
36 การผลิต สะสม ขนส่งดอกไม้เพลิง หรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบ   - 

 ในการผลิตดอกไม้เพลิง  200  - 
37 การผลิต ซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องใช้ไฟฟ้า อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์    

 หรือเครื่องอุปกรณ์ไฟฟ้า  300  - 
38 การให้บริการควบคุมป้องกันและกำจัดแมลง หรือสัตว์พาหะนำโรค 100  - 
39 ร้านรับซื้อของเก่า ขวด แก้ว รวมทั้งวัสดุที่เลิกใช้แล้ว 300 - 

    
 

 



๒๔ 
 

ลำดับ
ที ่

ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สตางค์ 

40 การขุด ลอก ถม ขนย้ายดิน 500 - 
41 การไถ ปรับแต่ง ทีดิ่นรวมทั้งที่นา    

 ก.ขนาด 35 แรงม้า แต่ไม่เกิน 60 แรงม้า  200 - 
 ข.ขนาด 60 แรงมา้ ขึน้ไป 300  - 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


๒๕ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุข องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ ทุกวัน (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 1 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ตลอด 24  ชั่วโมง 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคำขอพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ 2 นาที กองสาธารณสุขฯ 
2. เจ้าหน้าทีร่ับคำร้องและรายงานผู้บริหารเพ่ือพิจารณา ภายใน 7 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 
กองสาธารณสุขฯ 

๓. ตรวจสอบสถานที่ดำเนินการ 2 วัน/ราย กองช่าง 
กองสาธารณสุขฯ 

4. รายงานผลตรวจสอบให้ผู้บริหารทราบ/พิจารณาสั่งการ 1 วัน/ราย กองสาธารณสุขฯ 
5. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจง้ให้ผู้ยื่นคำร้อง ภายใน 20 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 
กองสาธารณสุขฯ 

เอกสารหลกัฐาน จำนวน : ฉบับ 

กรณีขออนุญาตรายใหม่  
๑. แบบคำขอรับใบอนุญาต        
๒. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต      
๓. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต  
๔. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ     
๕. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวของผู้แทน 
    นิติบุคคลหากผู้ขอเป็นนิติบุคคล  
๖. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารทีใ่ช้เป็นสถานที่ประกอบการ 
    จำนวน ๑ ฉบับ  สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการ 
    ควบคุมอาคาร  
๗. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ 
    จำนวน ๑ ฉบับ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง  
              (เอกสารตามข้อ ๑ – ๕ ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนามาด้วย) 
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๒๖ 
 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 

ลำดับ รายการ จำนวนเงิน ( บาท ) หมายเหตุ 
๑. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด         ฉบบัละ 

                                   ฉบับละ 
๑,๐๐๐ 
๕๐๐ 

 

พ้ืนที่เกิน    ๒๐๐ ตารางเมตร 
พ้ืนที่ไม่เกิน  ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  
 
 
 
 

เอกสารหลกัฐาน จำนวน : ฉบับ 

กรณีต่อใบอนุญาต  
 ๑. บัตรประจำตัวผู้ได้รับใบอนุญาต        
 ๒. บัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล    
 ๓. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผู้แทนนิติบุคคลต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล 
และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผู้ได้รับอนุญาต  
๔. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตไมส่ามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง  
 ๕. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม       
กรณีแจ้งเลิกกิจการ  
 ๑. ใบอนุญาตฉบับเดิม         
 ๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต   
     (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนา)  
กรณีใบอนุญาตชำรุดหรือสูญหาย  
 ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตามแบบ อภ.๕ (ถ้าม)ี 
     ที่ชำรุดในสาระสำคัญ  
 ๒. หลักฐานการแจ้งความกรณีสูญหาย 
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๒๗ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การรับผู้ป่วยกรณีฉุกเฉิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 
- กรณีผู้ป่วยติดเตียง 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 8 นาท ี(หลังจากขึ้นทะเบียน)  
- กรณีผู้ป่วยฉุกเฉินทั่วไป 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 10 นาที (หลังจากได้รับแจง้เหตุ) 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปดิให้บริการ 
กองสาธารณสุข องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ ทุกวัน (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ 045-581234  ต่อ 1 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การ

ใหบ้ริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

กรณีผู้ป่วยตดิเตียง 
1. ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
เจ้าหน้าที่ 

 
2 นาท ี

กองสาธารณสุขฯ 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 1 นาท ี  
๓. ออกสมุดคุมการขอใช้รถแก่ผู้ยื่นขอขึ้นทะเบียน 5 นาท ี  
4. แจ้งหน่วยแพทย์ฉุกเฉินของหน่วยงานออกบริการผู้ยื่น ทันที  
กรณีผู้ป่วยฉุกเฉินทั่วไป 
1. เมื่อเจ็บป่วยโทร 1669 หรือ โทรศัพท์หน่วยแพทย์ 
    ฉุกเฉนิของหน่วยงาน 

 
2 นาท ี

 

2. ศูนย์ณเรนธร ประสานหน่วยงานให้ออกปฏิบัติหน้าที่ 2 นาที  
3. นำส่งผู้ป่วยฉุกเฉินที่โรงพยาบาลในพื้นที่ ทันที  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

กรณีผู้ปว่ยตดิเตียง 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓. ใบนัดของแพทย์          
กรณีผู้ป่วยฉุกเฉินทั่วไป 
-  บัตรประชาชน หรือเอกสารอื่นที่ระบุตัวตน (ถ้ามี)      
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๒๘ 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง 

           สว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท์ : 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


๒๙ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑0 วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึ้นทะเบียน)  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบล
บากเรือ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 3 
เว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า   เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย  เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การใหบ้ริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหนา้ที่ 5 นาที กองสวัสดิการสังคม  

2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบคุณสมบัติ ภายใน 5 วัน  
๓. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพ 2 วัน  
4. เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 1 วัน  
5. แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินให้ สนง.ท้องถิ่นจังหวัดทราบ 1 วัน  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร          
๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย
(กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)    
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เอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้พิการ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ   

  ๒. สำเนาทะเบียนบ้าน          
๓. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร       
๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย 
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1 
1 
1 

เอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผ฿ยื่นแทนด้วย 
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๓๐ 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566  

๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๓. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548   

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่  
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


๓๑ 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ระยะเวลา 
- ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑0 วัน  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

สถานที่ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนตำบล
บากเรือ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

โทรศัพท์ 045-581234 ตอ่ 3 
เว็บไซต ์http://www.bakrue.go.th   

ช่วงเช้า    เวลา 08.30 - 12.00 น.  
ช่วงบ่าย   เวลา 13.00 - 16.30 น. 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหนา้ที่ 5 นาที กองสวัสดิการสังคม  

2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบคุณสมบัติ ภายใน 5 วัน  
๓. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 2 วัน  
4. เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 1 วัน  
5. แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินให้ สนง.ท้องถิ่นจังหวัดทราบ 1 วัน  

เอกสารหลักฐาน จำนวน : ฉบับ 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนขอรับเงินอดุหนุนเด็กแรกเกิด 
1.  แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหญิงต้ังครรภ์/มารดา/บิดาหรือผู้ปกครอง  
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
5. สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
6.  สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
7. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร          
8. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย
(กรณีไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)    

 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
 

 

http://www./


๓๒ 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตำบลบากเรือ โทรศัพท ์: 045-581-234   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) saraban_06350607@dla.go.th  
หรือเว็บไซต์ http://www.bakrue.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./

